TIETOSUOJASELOSTE

Laatimispaiva 21.5.2018

Paivitetty 1.4.2020 (tarkennettu hakulomakkeen sisiltod)

1. Rekisterinpitéja

Suomalainen Tiedeakatemia ry
Y-tunnus 0222799-7

Mariankatu 5 A, 3. krs
00170 Helsinki

Puhelin: 050 4620 890
Sdhkoposti: acadsci@acadsci.fi

2. Rekisteriasioista vastaava henkild ja/tai
yhteyshenkil6

Nimi:
Nina Rapelo

Yhteystiedot:

Suomalainen Tiedeakatemia
Mariankatu 5 A, 3. krs
00170 Helsinki

Puhelin: 050 4620 890
Séhkoposti: nina.rapelo@acadsci.fi

Tekninen palveluntuottaja:
Datalink Oy

Radiokatu 6 A 12

00240 Helsinki

y-tunnus: 0616015-2
puhelin: 040 0462 111
sahkdposti: info@datalink.fi

3. Rekisterin nimi

Apurahojen hakemusjirjestelmai ja
kasittelyjarjestelma

4. HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

Henkil6tietoja kisitellddn Suomalaisen
Tiedeakatemian rahastojen ja sditididen
toiminnan tarkoituksen mahdollistamiseksi.
Tietojen késittely perustuu oikeutettuun etuun.




Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on
apurahahakemusten, myonnettyjen apurahojen
sekd kayttoselvitysten kasittely, apurahahallinnon
tehtdvit sekd mahdollinen tutkimuskéytto.

Annettuja yhteystietoja voidaan hyddyntdd myds
avautuneista hauista tiedottamiseen.

5. Rekisterin tietosisiltd

Hakemusjdrjestelmd
Hakija-vililehti

Sukunimi

Etunimi

Oppiarvo

Tutkinto

Suoritusvuosi

Tutkinnon suorituspaikka
Syntymaéaika (ppkkvv)

Nykyinen toimi

Sukupuoli

Kansalaisuus

Osoite kotiin

Osoite toimeen

Puhelin kotiin

Puhelin toimeen

Sahkoposti

Yliopisto/korkeakoulu (jatko-opiskelijat)
Laitos (jatko-opiskelijat)

Viitoskirjan ohjaaja (jatko-opiskelijat)
Mind vuonna véitoskirjaty6 aloitettu
Viitoskirjan arvioitu valmistumisvuosi
Julkaisut

Hakemus-vililehti

Otsikko suomeksi
Title in English
Abstract in English
Tiivistelma suomeksi
Keywords in english
Avainsanat suomeksi
Ala




Tutkimuksen suorituspaikka

Haetun apurahan erittely

Apurahakauden kesto (kk)

Jatkohakemus tohtoriopintoihin
Mahdolliset suosittelijat

Tutkimuksen tausta

Tutkimuksen tavoitteet

Toteuttaminen ja aikataulu
Matka-apurahaa haettaessa selvitys matkan
tarkoituksesta seké kustannuslaskelma
Post doc- rahoitusta ja/tai ulkomailla tydskentelya
koskeviin hakemuksiin selvitys
kokonaisrahoituksesta

Aikaisemmat apurahat -vililehti

Aikaisemmat (saadut) apurahat kolmen viimeksi
kuluneen vuoden aikana (vuosi, myontéjd, maard)

Tété tutkimustyotd varten haetut vireilld olevat
muut apurahat (vuosi, myontdjd, maira)

Liitteet-valilehti

Alla luetellut liitteet on mahdollista liittda
hakemukseen:

- ohjaajan selvitys edistymisesté (jatkohakijoilla)
- muu hakijan toimittama liite

Edelld mainittujen tietojen lisdksi mahdolliset
muut tiedot, joita hakija on hakemuksessaan
antanut.

Manuaalinen aineisto:
Saajalistoja sdilytetddn Suomalaisen
Tiedeakatemian arkistossa Kansallisarkistossa.

Mabksatusjdrjestelmd

Perustiedot-valilehti:
Sukunimi

Etunimi

Oppiarvo
Henkil6turvatunnus
Tyoryhmaé/yhteiso
Tarkennenumero
Jakopdivamadra




Hallituksen paivamaara
Apurahan tyyppi

Ala

Kesto

[Imoitettu Melalle

Saadun apurahan tyyppi
Myontdmisperuste

Onko ollut yleisesti haettavissa
Tieto kuluista

Tieto mahdollisesta tydsuhteesta
Rekisterikoodi

Ty6ryhmén jésenluettelo

Aihe

Osoite

Puhelin

Séhkoposti

Asiointikieli

Yhteyshenkilon tiedot

Maksatus-vililehti:
Myontotapahtumat
Maksatustapahtumat
Kayttoselvitykset
Henkil6turvatunnus
Tilinumero (IBAN ja BIC)
Maksun viesti

Aihe

Kayttoselvityksen erdpdivi
Nostoajan pidennystieto
Lisatiedot

Manuaalinen aineisto

Apurahansaajat ldhettdvit maksupyynnon
paperisena Suomalaiseen Tiedeakatemiaan.
Manuaalista aineistoa sdilytetddn lukituissa ja
teknisesti padsyvalvotuissa tiloissa. Padsy
aineistoon on vain henkil6illa, jotka tarvitsevat
materiaalia tyotehtidviensd hoitamiseksi.
Materiaali tuhotaan tietosuojapaperin joukossa
maksatuksen paétyttyé.

Apurahajérjestelma sisiltid edellisten lisdksi
tiedot apurahojen kéyttoselvityksistd sekd post
doc -poolista saaneiden tietoja. Tiedot on saatu
apurahansaajilta itseltdén apurahan maksatusta
varten ja kayttdselvitysten hallintaa varten.




HENKILOTUNNUKSEN KASITTELY

Henkil6tunnus rekisterdiddin apurahan saajan ja
apurahan myontdjén oikeusturvan
varmistamiseksi.

Apurahan myontijélld on lakisédteinen
velvollisuus ilmoittaa apurahoista Verohallinnolle
maksettujen apurahojen vuosi-ilmoitusaineistossa
ja Maatalousyrittdjien eldkelaitokselle
(my6hemmin Mela) myontéjin ilmoituksessa.
[Imoituksissa vaaditaan myds henkil6tunnuksen
ilmoittaminen.

Henkil6tunnuksia sdilytetddn rekisterissd vain se
aika, kun asiakkuus on auki. Apurahan
maksatuksen pddttyessa henkilotunnus ja
pankkitiedot poistetaan rekisteristd 18 kk
viimeisestd maksuerdstd, kun koko apuraha on
sovittu maksuun.

6. Sadnnonmukaiset tietoldhteet

Hakijan ja hakemuksen tiedot saadaan hakijalta.
Kasittelyjarjestelméén kirjataan lisétietoihin
tietoja apurahansaajan kanssa kaydysti
keskustelusta, kuten keskeytyksistd, muutoksista
suunnitelmaan ja lisétietoja tydskentelyajasta.
Apurahanhakijoista ei ole kirjattuna lisdtietoja,
vain hakemuksessa jétetyt tiedot.

Rekisterditdvéan henkildtietojen luovuttaminen
rekisterinpitdjille on apurahahakemuksen
vastaanottamisen ja kisittelyn edellytys.

Ohjaajien raportit tyon edistymisestd saadaan
luottamuksellisina ohjaajilta hakijan pyynnosta.

7. Sddnnonmukaiset tietojen luovutukset ja
tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Tieto maksetuista apurahoista ja palkinnoista
luovutetaan Verohallinnolle koneellisesti. Tieto
myOnnetyistd apurahoista luovutetaan Melalle
koneellisesti apurahansaajien sosiaalivakuutusten
valvontaa varten (MYEL 141 b §). Luovutukset
perustuvat lakisédéteiseen velvollisuuteen.

Mydnnettyjen apurahojen ja palkintojen tiedot




julkaistaan Suomalaisen Tiedeakatemian
kotisivuilla sekd vuosikertomuksessa ja
Vuosikirjassa. Saajista ilmoitetaan seuraavat
tiedot:

Nimi

Oppiarvo

Apurahan madra

Hakemuksen aihe

Ala

Tietoja ja asiakirjoja luovutetaan hakemuksia
arvioivien asiantuntijoiden, Suomalaisen
Tiedeakatemia tai sen hallitsemien sditididen
hallituksen ja Suomalaisen Tiedeakatemian
toimiston henkilokunnan kayttoon, kun
tyotehtévit niin vaativat. Kaikilla henkil6tietoja
késittelevilla henkil6illd on vaitiolovelvollisuus.

Apurahansaajien tietoja voidaan tarvittaessa
luovuttaa toiselle rahastolle tai sditiolle siind
madrin, kun se on tarpeen.

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin kayttooikeus on vain nimetyilld
henkil@illa tyotehtdviensd suorittamiseksi. Padsy
rekisteriin edellyttdd kéyttdjdtunnusta ja
salasanaa. Sisdinen tietoverkko on suojattu ja
sithen ei ole padsya sisdisen tietoverkon
ulkopuolelta.

Palvelimet, joilla rekisteri sijaitsee, ovat
ulkopuolisen palveluntarjoajan ylldpidossa.
Palveluntarjoaja toimii kasittelijand. Tadma vastaa
palvelinlaitteiden suojauksesta salasanoin ja
palomuurein. Palvelimet sijaitsevat lukitussa ja
vartioidussa tilassa.

Kaikilla henkil6tietoja késittelevilld henkil6illa on
vaitiolovelvollisuus.

Manuaalinen aineisto sdilytetddn lukituissa ja
teknisesti padsyvalvotuissa tiloissa. Hakijoiden
yhteys hakemusten verkkopalveluun on suojattu
SSL-salauksella.




9. Tietojen sdilytys

Apurahahakemukset, myonnét ja
kayttoselvitykset sdilytetddn 15 vuotta
sdahkoisessi kayttoarkistossa, jonne paédsy on
Suomalaisen Tiedeakatemian henkilokunnalla.
Tédmin jdlkeen tiedot apurahojen myonndista
arkistoidaan Suomalaisen Tiedeakatemian
arkiston yhteyteen ja sdilytetddn toistaiseksi.
Arkistoon tallennetaan nimi, titteli, saatu summa,
hakemuksen otsikko ja mihin apurahaa on saatu.

Arkaluonteisia henkil6tietoja,
henkilSturvatunnusta ja pankkitunnusta,
sdilytetddn vain niin kauan kuin apuraha-asioiden
hoitamiseksi on tarpeellista. Tiedot poistetaan
viimeistddn 18 kuukautta viimeisen maksuerdn
maksamisesta, jos koko apuraha on sovittu
maksettavaksi.

Rekisterdidylld on oikeus pyytdd
sdhkdpostiosoitteen ja syntyméajan poistamista
rekisterista.

10. Tarkastusoikeus ja tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Rekisterdidylld on oikeus saada tarkastaa itseddn
koskevat tiedot. Tarkastusoikeus on maksuton
enintidin kerran vuodessa (12 kk) toteutettuna.

Tarkastuspyynto tulee tehdé kirjallisesti
omakatisesti allekirjoitetulla kirjeelld tai
henkil6kohtaisesti rekisterinpitdjén luona.

Tarkastuspyynto osoitetaan Suomalaiselle
Tiedeakatemialle ja ldhetetddn kohdassa 1
mainittuun osoitteeseen.

Rekisterdidyllé ei ole oikeutta saada tietoa itseddn
koskevista lausunnoista taikka niiden sisélldista.

11. Tiedon korjaaminen ja tiedon korjaamisen
toteuttaminen

Rekisterdidylld on oikeus vaatia rekisterissa
olevan virheellisen tiedon korjaamista.
Korjaamispyynto on syyté tehda kirjallisesti ja
riittdvén yksiloidysti.




Korjaamispyyntd osoitetaan Suomalaiselle
Tiedeakatemialle ja ldhetetddn kohdassa 1
mainittuun osoitteeseen.

12. Rekisterdidyn muut oikeudet

Henkilotietolain 30 §:n mukaan rekisteréidylld on
oikeus kieltdé rekisterinpitdjié késittelemista
hinti itseddn koskevia tietoja suoramainontaa,
etdimyyntid ja muuta suoramarkkinointia seké
markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin
henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten.

Suomalainen Tiedeakatemia ei késittele eikd anna
henkilGtietoja edelld kuvattuihin tarkoituksiin.

Rekisterdidylld on oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle, mikali timéa katsoo, ettd
hantd koskevien henkilGtietojen késittelyssa
rikotaan tietosuoja-asetusta.




